ZARZADZENIE AR ........205..../2022
‘Prezesa Zakiadu Energetyki Ciepinej sp. z 0.0.

z dnia 14.12.2022

w sprawie Powotania Komisji przetargowej oraz wprowadzenia Regulaminu prac komisji przetargowej do
realizacji zamowieri sektorowych

Na podstawie § 5. Ust. 5 REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w Zaktadzie Energetyki Cieplnej Spotka z 0. 0. w Ostrzeszowie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Powotuje statg komisje przetargowa w Zakfadzie Energetyki Cieplnej sp. z 0.0. do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowier sektorowych prowadzonych w oparciu o REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN SEKTOROWYCH na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Zakfadzie Energetyki Cieplnej Spétka z o.
0. w Ostrzeszowie, zwana dalej Komisjg Przetargowg w nastepujacym skifadzie:

1. Stawomir Kuchta — Przewodniczgcy Komisji

2. Aldona Cwigkalska-Krzyzaniak — Cztonek Komisji

3. Przemystaw Strzelecki — Sekretarz

2. Powotanie Komisji statej nie wyklucza mozliwosci powotywania komisji przetargowych do przeprowadzenia
okreslonych postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego.

3.Do sktadu osobowego Komisji kazdorazowo moze by¢ powotany odrebnym Zarzgdzeniem Prezesa ZEC sp. z
0.0. pracownik merytorycznie wiasciwy ze wzgledu na przedmiot zamowienia, ekspert lub rzeczoznawca. Z
chwilg zakoriczenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem danego postepowania i podpisaniem umowy z
wybranym wykonawca lub uniewaznieniem postepowania, cztonkostwo pracownika merytorycznego, eksperta

lub rzeczoznawcy w sktadzie Komisji przetargowej wygasa.

§ 2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow Komisji okresla zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Prezesa Zaktadu Energetyki Cieplnej sp. z 0.0. z dnia 14.12.2022

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWE)

§1.

Powotanie i sktad Komisji Przetargowej

1 Komisje Przetargowa nowotuie i odwotuie Kierownik 7amawiajacego

2. W skfad Komisji Przetargowej wchodzg co najmniej nastepujgce trzy osoby:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej;

2) Sekretarz Komisji Przetargowej;

3) Cztonek Komisji Przetargowej;

3 W skfad Komisji Przetargowej moga wejs¢ dodatkowo osoby z komorki organizacyjnej majace wiedze

merytoryczng umozliwiajgca dokonanie oceny ofert pod wzgledem zgodnosci ich tresci z warunkami
zamowienia.

§2.

Prawa i obowigzki os6b wchodzgcych w skiad Komisji Przetargowej

P

i, Osoby wehodzaee w skiad Komisji Preelargowe] wykonujg swoje c2ynnosci w sposob zapewniajgey
bezstronnos¢ i obiektywizm.

2 Osoby wchodzace w skiad Komisji Przetargowej nie moga, do momentu upublicznienia w sposob
przewidziany w ustawie Prawo zamodwien publicznych, ujawniac przebiegu oraz wyniku badania i oceny ofert.

8. Jecell usuba olizyma poiecenie wykonania cynnosci, kiora w jej ocenie jest sprzecsna £ prawerm, @ w
szczegblnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych, to powstrzymuje sie od wykonania tej czynnosci i
informuje o zaistniatej sytuacji Kierownika zamawiajacego.

4, Osoby wchodzgce w skiad Komisji Przetargowej majg obowigzek uczestnictwa we wszystkich jej
pracach.
5. Osoby wchodzace w skiad Komisji Przetargowej majg prawo dostepu do wszystkich dokumentow

zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. leieli osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej majg zastrzezenie do jej pracy, to informujg o
tym fakcie Kierownika zamawiajgcego.

7L Bezposredni przetozony osoby wchodzgcej w sktad Komisji Przetargowej zapewnia, w ramach jej
obowigzkow stuzbowych, mozliwosé udziatu w pracach Komisji Przetargowej.



-

8. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej informujg Przewodniczacego Komisji o nieobecnosci
na posiedzeniu Komisji Przetargowej.

9. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej skfadajg oswiadczenia w zakresie i na zasadach
przewidzianych w art. 56 ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. Przewodniczacy Komisji Przetargowej wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie osoby
wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej w razie:

1) wyltaczenia sie jej z prac Komisji Przetargowe;j;
2) zaistnienia obiektywnej okolicznosci uniemozliwiajacej jej udziat w pracach Komisji Przetargowej.
11. Kierownik zamawiajgcego w miejsce odwotanego cztonka Komisji Przetargowej moze powota¢ nowego

cztonka Komisji Przetargowej.

12y Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej naleiy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

2) odebranie od 0sob wchodzgcych w sktad Komisji Przetargowej oswiadczen, o ktérych mowa ust. 9;
3) wyzndcsanie miejsc i lermindw posiedzen Komisji Preetdigowe];

4) prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej;

5) podziat prac pomiedzy osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej;

A) nadzér nad prawidtowym i tferminowym wykonywaniem czynnoséci przez Komisje Przetargowa;

7) przedktadanie Kierownikowi zamawiajacego projektow rozstrzygniec i pism przygotowanych przez

Komisje Przetargows;

8) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

3 informowanie Kierownika zdimdwidjqCego v probiermach zwigzanych 2 pracami Romisji Przetargowe;;
10) reprezentowanie Komisji Przetargowej wobec osob trzecich.

1:3: Do obowiazkow Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnoéci nodeimowanych nr7ez Komisje Przetargowa;

2) organizowanie, po uzgodnieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komisji Przetargowej;

3) opracowanie projektow rozstrzygniec i pism przygotowanych przez Komisje Przetargows;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji Przetargowej;

5) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem;

6) opracowanie i publikowanie ogtoszen, w tym ogtoszen o zamdwieniu oraz ogtoszen o udzieleniu

zamowienia;

7) prowadzenie protokoiu posiepowania oraz piecza nad caioscig dokumentiacji postgpowania w sprawie
zamowienia publicznego; :

8) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

D) przekazania wiasciwym organom prowadzgcym posiepowania wyjasniajgce iub kontroie,



c) dokonania jej archiwizacji.
§3.
Biegli
1 ledli dla nrawidtowei aceny ofert niezhedne <3 wiadomaoéei specialne, Przewodniczacy Komisji

Przetargowej zwraca sig do Kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o zasiggnigcie opinii biegtego.

2. Whniosek o zasiegniecie opinii biegfego zawiera co najmnie;j:
1) przedmiot opinii;
2) zesiaw pytan do biegiego;
3) imie i nazwisko kandydata na biegtego.
3 Osoba powotana na biegtego ma obowigzek ztozenia oswiadczen, o ktdrych mowa w § 2 ust; 9,
§4.

Prace Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania i koriczy wraz z wykonaniem ostatniej

czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
2. Do zadan Komisji Przetargowej naleiy przede wszystkim:

1) prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy czynnoéci tej wymaga tryb
postepowania; i

2) badanie i ocena ofert;
3) przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego propozycji:
a) wezwania wykonawcow do ztozenia wyjasnien lub ztozenia, uzupetnienia, poprawienia oswiadczen lub

dokumentdw lub petnomocnictw,

) weswadnia wykonawcow do wyjasnienia tresci ofer iy,
c) poprawienia omytek w ofertach wykonawcow,
d) wezwania wykonawcow do udzielenia wyjasnien dotyczgcych elementdw oferty majgcych wptyw na

wysokos¢ ceny,

e) odrzucenia ofert wykonawcow,

f) wyboru oferty najkorzystniejszej,

g) uniewaznienia postepowania.

3. Komisja Preetargowa podejmuje decyzje w obecnosct wiekszosc jej ccionkow,

W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sie.

4. W przypadku réwnej liczby gtosow za i przeciw — decyduje glos Przewodniczacego Komisiji
Przetargowe].
5; Kierownik zamawiajgcego, na wniosek Przewodniczgcego Komisji Przetargowej moze wyrazi¢ zgode na

udziat w posiedzeniach Komisji Przetargowej innych oséb, niz te ktére wchodza w jej skiad lub zostafy
powotane w charakterze biegtych.
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6. Przewodniczgcy Komisji Przetargowej informuje niezwlocznie Kierownika zamawiajgcego o fakcie
whniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

7 Na wezwanie Przewodniczgcego Komisji Przetargowej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
przeprowadzeniu postgpowania majg obowiazek udzieli¢ wyjasnier w zakresie niezbednym do opracowania
stanowiska Komisji Przetargowej w odniesieniu do ztozonego odwotania.

8. Przewodniczacy Komisji Przetargowe] przedstawia Kierownikowi zamawiajacego rekomendacie
dotyczacg odpowiedzi na odwotanie.

9. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego
protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
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